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Informe Teg da 2015

SERVICIO DE
EMISION MECANIZADA 2019

1- ASPECTOS GENERALES

Para el gjercicio fiscal 2019, la municipalidad distrital de pueblo libre brindard el
servicio de emision mecanizada, gue consiste en la actualizacion de valores,
clasificacién, determinacion de los fributos municipales que incluye la liquidacion
del Impuesto Predial y los Arbitrios Municipales de Limpieza Publica, Parques y
Jardines y Serenazgo, impresion de recibos de pago y empaque correspondiente;
este servicio incluye la distribucion de cuponeras a cada domicilio fiscal; dando
cumplimiento a la Cuarta Disposicion Final del Decreto Supremo N° 156-2004, Texio
Unico Ordenado de la Ley de Tributacién, que faculta a las municipalidades o
cobrar por dicho servicio no mas del 0.4% de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT)
vigente al primero de enero de cada ejercicio fiscal.

2- FASES Y ACTIVIDADES DEL SERVICIO DE EMISION MECANIZADA 2019

Mediante Memorando N° 493-2018-MPL/GRDE la Gerencia de Rentas y Desarrollo
Econdmico presenta las fases y actividades que se desarrollaran durante el servicio
de emision mecanizada 2019; sefalando la necesidad de prestar dicho servicio
mediante siete (07) fases, detallando las actividades que se desarrollan en dicho
proceso, entre ellos, la actudlizacidon de valores, determinacion de tributos
municipales que incluye informacién de la liquidacion del Impuesto Predial y
Arbitrios  Municipales, el empagque e impresion de recibos de pago
correspondientes, asi como su disfribucion al domicilio fiscal de cada
contribuyente; estableciéndose como meta enfregar la cuponera a los 27,985
contribuyentes del distrito, el mismo que contiene toda la informacion necesaria
para gue los contribuyentes cancelen oporfunamente sus obligaciones fributarias
del gjercicio fiscal 2019,

El proceso de emision mecanizada estard a cargo de la municipalidad de pueblo
libre, el mismo que demandara un total de 97 dias, donde se reconocen las fases y
actividades que se desarrollan durante el servicio de la emision mecanizada 2019,
segun se detalla en el cuadro siguiente:

Cuadro N° 01
Fases y actividades del servicio de emision mecanizada 2019

FASES ACTIVIDADES

ACTUALIZACION Y DEPURACION DE LA BASE DE DATOS

Comprende la preparacion de la base de datos que se determinard para la emision de la cuponeras
2019, se redliza: El ingreso de las declaraciones juradas pendientes de registro; la depuracion de fas
inconsistencias que presenta la base de datos del sistema predial, se redlizard labores de correccion
mediante la revision de las declaraciones juradas y documentacion que obre en el archivo, entre olras,
Esta fase s red |zada en la Subgerencia de Regisiro y Fiscallzacion Tributaria, el mlsmo que demandard

5 ..- gbra de 05 frabajadores por un periodo de 50 dias
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REGISTRO Y VALIDACION DE VALORES ARANCELARIOS, VALORES UNITARIOS DE EDIFICACION Y OTRAS
INSTALACIONES FIJAS Y PERMANENTES

Se regisira toda la informacién necesaria para la acludlizacion de valores respecto a: Valores
arancelarios de terreno, valores unitarios de construccion segin el Cuadro Oficial publicado por el
Ministerio de Vivienda, Consiruccion y Saneamiento de conformidad con el Articulo N° 11 del Texto
Unico Ordenado de 1a ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF; la valorizacion de
ofras instalaciones de acuerdo con el Decreto de Alcaldia N° 13-201 1-MPL, la Unidad Impositiva
Tributaria (UIT) para el afio 2019; asi como, establecer montos minimos y rangos de base imponible para
el cdlculo del impuesto predial. Esta fase es realizada en la Subgerencia de Registio y Fiscalizacion
Tributaria, el mismo que demanda la mano de obra de 02 frabajadores por un periodo de 8 dias

_ DISENO DE CUPONERA

Se redliza el disefio de los formatos y el contenedor o poda documentos pard la cuponerc 20
‘coordinando los temas y formatos que conformardn las mismas, presentdndose alternativas de drseno
hasta llegar a eieglro determinar uno de ellos, tarea efectuada por 01 frabajador en la Gerencia de
Comunicaciones e Imagen Instifucional en 04 dias, dicha tarea se realiza de manera paralela con la.

| fase anterior, por el cual no se contabiliza para el fiempo de duracion del proceso.

ACTUALIZACION DE VALORES Y PROGRAMACION EN EL SISTEMA

Se establece una fecha de corte o de cierre para la determinacion de la base de datos con la cual se
efectuard la emision masiva de las declaraciones juradas v liquidacién de los fributos para el gjercicio
fiscal 2019, realizandose acfividades de programacién para establecer un archive paralelo a la base de
datos, que permifa redlizar los cdlculos individuales por contribuyente. Esta fase es realizada en la
Gerencia de Tecnologia de la Informacién y Gobiemo Electrénico, el mismo que demandd la mano de
obra de 02 trabajadores por un periodo de 08 dias

CONTROL DE CALIDAD

Termlnado de esfobtecer Ic: bc:se de da?os conla volonzucnon 2019 se procede a reahzar unu revnsnén
y/o control de calidad, realizando pruebas de la data generada con la ocfuahma(‘)n de los nuevos
valores, elecuténdose impresiones de declaraciones 1urc1dcs (HR, PUJ, Ilqu1d0cn0nes de fributos, estados
ae cuenia corriente, etc, de las diferentes condiciones gque se presentan por contribuyente, uso, enfre
otros, para su revision y verificacion; de tal manera que permita validar la informacion actualizada;
luego recién se podra migrar joda la base de dafos 2019 al sistema predial en linea. Esta fase es
realizada en la Subgerencia de Regisiro y Fiscalizacion Tributaria, el mlsmo que demando 10 mano. de
obra de 05 trabajadores por un: penocio de 12 digs. anE

ELABORACION E IMPRESIONN DE FORMATOS, COMPAGINACION Y PREPARACION DE CUPONERAS

En esta fase la empresa tercerizadora, redliza la elaboracion e impresién de los formatos {Hoja Resumen,
Hoja de Predio Urbano, Hoja de Liquidacién Predial, Hoja de Liquidacion de Arbilrios), posteriormente
imprime la data variable en dichos formatos pre impresos; asimismo, realiza Ia Impresion de efiquetas
autoadhesivas froqueladas para el sellado de bolsa, Impresién de cargos de nolificacion, Elaboracion
de contenedores para cuponera, entre otros, Posteriormente, realiza el compaginado de foda la
documentacién impresa que conforma la cupeonera, procediéndose a la seleccion de los formatos y su
correspondiente compaginacion, embolsade, efiquetado, y engrampado del cargo de nofificacion de
lat misma; una vez culminado con dicho proceso, entrega las cuponeras debidamenie encuadernadds,
diferenciadas y embolsadas individualmente, ordenadas por zona y vias del distrito. Esta actividad es
redlizada por terceros, por el cual no se contabiliza para el tiempo de duracién del proceso.

DISTRIBUCION DE CUPONERAS

Nuestro personal se encarga de la distribucion de 15,562 cuponeras de contiibuyentes seleccionados
como: Principales Contribuyentes y Vecino Puntual de Pueblo Libre (VPP), esta fase es realizada con el
apovyo de 21 frabojadores de diversas areas por un periodo de 19 dics, y por ofro lado, los 12,423
cuponeras restanies seran disiribuidos mediante la confratacion de un servicio de terceros — Mensalenct,
cuyd distribucion serc: de 10, 864 cuponeros deniro del distrito y 1,559 cuponeras fuera del distrito.
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3- CANTIDAD DE CONTRIBUYENTES Y PREDIOS QUE RECIBIRAN EL SERVICIO DE
EMISION MECANIZADA

La Gerencia de Rentas y Desarrollo Econdmico, presenta mediante Memorando N°
493-2018-MPL-GRDE la cantfidad de 27,985 contribuyentes y 33,561 predios, sin
embargo, la relacion de predios-contribuyentes genera mds de un registro por
predio, debido a la existencia de copropietarios de predios a quienes se les
denomina condoéminos.

Asimismo, la informacién proporcionada por la Gerencia de Tecnologia de la
Informacién y Gobierno Electronico mediante el Memorando. N° 195-2018-MPL-
GTIGE, indica que la cantidad de conddminos propietarios de un bien generan
4,665 registros, los mismos que sumados a los 33,561 registros por predios, generan
un total de 38,226 registros/predios, cantidad que debe ser considerada en la
emision de las Declaraciones Juradas de Autovalvo.

Del mismo modo, se debe senalar que, los 27,985 contribuyentes representan a los
23,320 confribuyentes declarados en la Ordenanza N° 452-MPL que aprueba el
Régimen Tributario de los Arbitrios Municipales para el ejercicio fiscal 2016 mas los
4,665 conddminos que también son contribuyentes; asimismo, los 33,561 predios
representan a 27,768 predios declarados en la misma Ordenanza mas 5,476
estacionamientos y 317 puestos de mercado. Para mayor enfendimiento se indica
que, para efectos de cdlculo de los arbitrios municipales 2016 consignados en la
norma en mencion, no fuercn considerados como predio, los estacionamientos y
puestos de mercado por ser unidades inmobiliarias que forman parte accesoria a
la unidad inmobiliaria principal.

4- DESCRIPCION DE COMPONENTES QUE INTEGRAN LA ESTRUCTURA DE COSTOS

La Directiva N° 001-006-00000015 del SAT “Directiva sobre defterminacion de los
costos de los servicios aprobados en Ordenanzas Tributarias Disfritales de la
provincia de Lima" establece la metodologia para elaborar los costos y los
formatos para presentar la estructura de los Costos, que en el caso del Derecho de
la Emision Mecanizada corresponde el formato Aé.

Del cuadro N° 01 “Fases y actividades de la Emision Mecanizada 2019", se ha
reconocido los elementos de costo que serdn necesarios para cumplir con el
proceso de la emisiéon mecanizada; asimismo, se ha considerado la informacidn
alcanzada por la Subgerencia de Recursos Humanos con el Informe N° 574-201 8-
MPL-GAF/SRH correspondiente a la remuneracion de mano de obra, y por ld
Subgerencia de Logistica y Patfrimonio con el Informe N° 449-2018-MPL-GAF/SGLP
los precios correspondientes a los bienes y servicios.

En base a la informacidon obtenida por las dreas correspondientes se ha procedido
a la elaboraciéon del Anexo N° 01 “Estructura de costos para el servicio de Emision
Mecanizada del afo 2019", la misma que presenta un costo total por dicho
servicio ascendente a S/ 198,431.57, el cual considera los siguientes rubros:

(5]
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4.1 COSTOS DIRECTOS

Son aguellos elementos de costo que tienen relacion directa con el servicio de
emisibn mecanizada, comprende el costo de mano de obra directa, costo de
materiales, costo de depreciacion y costos variables, que participan directamente
en el desarrollo de las actividades para la prestacién el servicio.

4.1.1 Mano de Obra Directa

La mano de obra directa, corresponde al personal nombrado perteneciente al
régimen laboral de la Ley N° 728, régimen laboral de la Ley N° 276 y al personal
contratado bdajo el régimen especial de contratacion administrativa de servicios
del Decreto Legislativo N° 1057; son frabajadores que intervienen directamente en
la ejecucion del proceso donde se consideran las fases y actividades de la emision
mecanizada 2019, de acuerdo con la informaciéon proporcionada por la
Subgerencia de Recurso Humanos mediante su Informe N° 574-2018-MPL-GAF/SRH.

Para determinar el costo de mano de obra, se ha consignado todos los gastos
incurridos por el personal durante un afo fiscal segun la normativa vigente, luego
se ha dividido entre 12 para encontrar una remuneracion mensual, seguidamente
se ha dividido entre 30 para encontrar una remuneracion diaria, y esta se ha
multiplicado por 97 dias (periodo que dura el servicio);, asimismo, se ha
determinado el factor de dedicaciéon, considerando el total de horas efectivas
utilizadas durante los dias laborados en la prestacion del servicio entre 776 hrs.
(total de horas utilizadas durante el proceso del servicio).

El costo de mano de obra directa es aquel costo correspondiente al pago de
remuneraciones del personal encargado de las labores que se desarrollan en Ias
actividades durante el proceso de emision mecanizada; deferminado por el
producto de la remuneracion alcanzado por los 97 dias que demanda el servicio y
él porcentdje (%) de dedicacion del trabajador utilizado en la prestacion de dicho
servicio (ver Anexo 01}):

a. Personal con régimen laboral perteneciente a la Ley N° 728.- Bajo esfe régimen
laboral se encuentran algunos trabgjadores gue participan redlizando  las
actividades de la fase N° 7 (Distribucién de cuponeras), cuyo costo de mano de
obra se ha determinado considerando: La Remuneracion mensual mds Essalud,
multiplicada por doce meses hacen una remuneracidn anudl, a esta
remuneracion se adicionaron las dos gratificaciones correspondiente a los meses
de julio y diciembre equivalentes a una remuneracion mensual cada ung;
asimismo, se suma la escolaridad por un monto de S/ 400.00 soles, de acuerdo a las
disposiciones contenidas en la Ley de Presupuesto del Sector Pdblico para el afio
2018, determindndose finalmente un sueldo anual, el mismo que dividido entre
‘. doce meses nos da un sueldo mensuall.

b. Personal con régimen laboral perteneciente a la Ley N° 276.- Bajo este regimen
laboral se encuentran algunos frabgjadores gque participan realizando  las
actividades de las fases N° 1, 2, 5y 7 del proceso de la emisidon mecanizada, cuyo
costo de mano de obra se ha determinado considerando: La Remuneracion
mensual mas Essalud, multiplicada por doce meses hacen una remuneracion
anual, a esta remuneracion se adiciono los dos aguinaldos correspondientes a los
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meses de julio y diciembre equivalentes a un monto de §/ 300.00 soles cada ung;
asimismo, se suma la escolaridad que representa un monto de S/ 400.00 soles,
determindndose finalmente un sueldo anual; el mismo que dividido entre doce
meses nos da un sueldo mensual.

c. Personal con régimen especial de confrataciéon administrativa de servicios
perteneciente al D. Leg. N° 1057.- Bajo este régimen laboral se encuentran
frabajadores que parficipan en todos los procesos de la emisibh mecanizada,
cuyo costo de mano de obra se ha determinado considerando: La Remuneracion
mensual mas Essalud, multiplicada por doce meses hacen una remuneracion
anual, a esta remuneracién se adiciond las dos aguinaldos correspondientes a los
meses de julio vy diciembre equivalentes a un monto de S/ 300.00 soles cada ung,
determindndose finalmente un sueldo anual; el mismo gue dividido entre doce
meses nos da un sueldo mensual.

En el costo de mano de obra, el personal nombrado representad un monto
ascendente a S/ 16,153.74 y el personal CAS un monto de §/ 43,017.90. Finaimente,
el costo de mano de obra directa muestra un monto total equivalente a S/
59,171.64, el mismo que representa un indice porcentual de 29.82% respecto al
costo total del servicio.

4.1.2 Materiales

Los matericles directos que se consumen durante el servicio de emision
mecanizada, consideran el uso de uniformes, materiales vinculados directamente
al proceso y Utiles de oficina, de acuerdo con ld informacion de precios
considerados segun las ordenes de compra y cotizaciones proporcionada por la
Subgerencia de Logistica mediante el Infforme N° 449-2018-MPL- GAF /SGLP.

a. Uniformes, consiste en el costo de 21 polos de algodén de manga corta y 21
gorros, adquiridos exclusivamente para el personal que se encargard de la
distribucién de cuponeras durante el servicio de emision mecanizada, elementos
gue serdn utilizados con un porcentaje de dedicacion del 100%, dichos uniformes
consumen un costo total equivalente a S/ 1,260.00, monto que represenfa un
indice de 0.63% respecto al costo total del servicio.

b. Materiales y Gtiles de oficina, consiste en el costo que demandan diversos
elementos como: Hoja bond, téner, Iépiz, plumones, ligas, boligrafo, tableros de
pléstico con manija, calculadora manual, entre ofros, necesarios para realizar las
diferentes actividades inherentes al servicio de emision mecanizada, estos
elementos serdn consumidos de acuerdo a la necesidad de cada fase durante el
tiempo que demande el mismo, considerdndose un porcentaje de dedicacién del

100%: dichos elementos consumen un costo total cuyo monto asciende a S/ 863.78
_soles, representando un indice de 0.44% respecto al costo total del servicio.

4.1.3 Depreciacién de equipos
La depreciacién es el mecanismo mediante el cual se va a reconocer el desgaste

“que sufirdn los equipos de cdmputo ubicados en las diferentes unidades

orgdnicas, donde se desarrollan las fases de Actualizacion y depuracion de base
de datos, Registro y validacién de valores arancelarios, Control de calidad vy
posteriormente Actualizacion de valores y programacion en el sistema
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Para determinar el costo de depreciacion para los equipos de cdmputo, se
multiplica el valor de adguisicion de cada equipo por el porcentaje de
depreciacion (25%), determindndose un valor anual de depreciacion, este se
divide entre 360 dias para determinar una depreciacion diaria, el mismo que debe
ser multiplicado por 97 dias (periodo que dura el servicio); asimismo, a este monto
gue representa la depreciaciéon por el fiempo total del servicio, se multiplica por el
factor de dedicacién (considerando el fotal de horas efectivas) alcanzado en
cada fase del proceso que participa cada usuario vinculado a cada equipo
asignado, llegdndose a determinar el costo de depreciacion ascendente a §/
801.93 soles, representando un indice de 0.40% respecto al cosfo total del servicio.

4.1.4 Otros Costos y Gastos variables

En este rubro se estd considerando la confratacion de servicios de terceros para
las actividades relacionadas directamente con el servicio de emision mecanizada,
tales como: Impresién de la data variable en formatos pre impresos (HR, PU, HLP,
HLA), impresion de etfiquetas autoadhesivas paras sellado de bolsa, impresion de
cargos de nofificacién, la elaboracién de los contenedores para cuponeras,
elaboracion de formatos pre impresos (HR, PU, HLP, HLA), la compaginacion,
embolsado, etiquetado y zonificado; asi como, la distribucion de 10,864 cuponeras
dentro del distrito y 1,559 cuponeras fuera del distrito mediante la contratacion de
un servicio de mensajeria.

a. Impresién de data variable, consiste en la impresion de la data de la base
fributaria en los formatos pre impresos de la Hoja Resumen (HR), la hoja de Predio
Urbano (PU), la Hoja de Lliquidacion Predial [HLP), la Hoja de Liguidacion de
Arbitrios (HLA). La cantidad de impresion de data variable asciende a 126,629
impresiones.

b. Etiquetas autoadhesivas troqueladas, estas se imprimen para identificar a los
contribuyentes y sellar las bolsas de polipropileno donde se enviarian las
cuponeras; de la misma manera, la impresion de los cargos para notificacién son
imprescindibles a fin de evidenciar la enftrega de las cuponeras a los
contribuyentes; asimismo, la elaboraciéon de los contenedores, que son [os envases
donde se entrega toda la documentacion de la cuponera y son elaborados a full

\: color con informacién Util para los contribuyentes. La cantfidad de impresiones y
< con‘renedores entre ofros, son determinados por el nimero de contribuyentes que

5 'OSCIende a 27,985 en cada uno de ellos.

¢. Formatos pre impresos, son la Hoja Resumen (HR), Hoja de Predio Urbano (PU), la
Hoja de Liquidacién Predial (HLP), la Hoja de Liquidacion de Arbitrios (HLA), donde
se imprimird la data variable, las mismas que se estarfan elaborando en canfidad
de 126,629 formatos; asimismo, la compaginacién de toda la documentacion
impresa que conforma la cuponera (formatos impresos de HR, PU, HLP, HLA),
consiste en la seleccién de los formatos y su correspondiente compaginacion por
cada contribuyente, embolsado de dichos formatos en la cuponera, efiquetado, vy
engrampado del cargo de nofificaciéon de la misma; una vez culminado con dicho
proceso, la empresa tercerizadora redliza la entrega de las cuponeras
debidamente encuadernadas, diferenciadas y embolsadas individualmente,
ordenadas por zona y vias del distrito, este compaginado se realizara para 27,985
cuponerdas.
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Los costos correspondientes a los servicios mencionados estarian representados por
un monto fotal ascendente a S/ 98,170.38 soles.

d. Distribucién de cuponeras, se realizara la nofificacion o cada domicilio fiscal de
27,985 contribuyentes de nuestro distrito, 15,562 corresponden a principales
contribuyentes y “Vecino Puntual de Pueblo Libre (VPP), cuyas cuponerdas seran
distribuidas por el personal de la Municipalidad en un tiempo de 19 dias. Los 12,423
restantes ser@n distribuidos mediante la contratacién de un servicio de terceros
[Mensajeria) correspondiendo a 10,864 dentro del distrito y 1,559 fuera del distrito;
servicio cuyo costo estaria ascendiendo a S/ 19,414.00 soles.

Finalmente, los costos y gastos variables estan representados por un monto total
ascendente a S/ 117,584.38 soles, el mismo que representa un indice porcentual de
59.26% respecto al costo total del servicio.

4.2 COSTOS INDIRECTOS Y GASTOS ADMINISTRATIVOS

Comprende los elementos de costo que no tienen relacién directa con el servicio
de emision mecanizada, y que incluye actividades de gestion, supervision, y otfros
servicios administrativos. En la presente estructura, los costos indirectos son mano
de obra indirecta, combustible y telefonia movil.

4.2.1 Mano de Obra Indirecta

Se encuentra representado por la mano de obra del Gerente de Tecnologia de la
Informacion y Gobierno Electréonico, Gerente de Desarrollo Urbano y del Ambiente
y el Gerente de Rentas y Desarrollo Econdmico, quienes efectian el monitoreo del
proceso, asi como la mano del Subgerente de Registro y Fiscalizacion Tributaria y
un especidlista en tributacién encargados de la supervision; ademds se considera
una persona encargada de la limpieza y ofra de la vigilancia, pertenecientes al
Decreto Legislativo N° 1057 que regula el régimen especial de confratacion
administrativa de servicios: asimismo, un chofer bajo el régimen laboral de la Ley N°
728

Para determinar el costo de la mano de obra indirecta, se ha considerado un
porcentaje de dedicacion segun la actividad realizada y las horas efectivas
utilizadas como resuliaodo de su participacion en cada fase del proceso,
obteniendo un costo total ascendente a S/ 13,528.96, monto que representa un
indice de 6.82% respecto al costo total del servicio

_A4.2.2 Combustible y Aceite

Son elementos necesarios pard la operatividad del vehiculo JMC Pick Up de placa
EUC-318 ufilizado para el fransporte del personal de la municipalidad que

efectuard la distribucion de cuponeras de los confribuyentes VPP que serdn

notificadas en el distrito, se estd considerando el consumo de 19 galones de
petrdleo (1 galdon por dia) y % galdn de aceite multigrado dual SAE 20W-50,
necesarios para la mantener la unidad operativa durantel? dias, con un
porcentaje de dedicacion del 100%, alcanzando un costo tfotal ascendente a §/
248.05, monto gue representa un indice de 0.13% respecto al costo total del

e servicio.
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4.2.3 Telefonia Movil

Es el costo proyectado consumido por el uso de la telefonia movil asignado al
Gerente de Tecnologia de la Informacion, al Gerente de Rentas y Desarrollo
Econdmico y al Subgerente de Registro y Fiscdlizacion Tributaria quienes se
encargaran de efectuar el monitoreo y supervision del proceso de emision
mecanizada; considerdndose un porcentaje de dedicacién segun la actividad
redlizada y las horas utilizadas como resultado de su participacion en cada fase
del proceso, alcanzando un costo total ascendente a §/ 33.39, monto que
representa un indice de 0.02% respecto al costo total del servicio.

4.3 COSTOS FIJOS

Comprenden aguellos elementos de costo que no tienen relacion directa con el
servicio de emision mecanizada, v tampoce dependen de la actividad del
servicio, estos costos se incurren permanentemente; entre los costos fijos fenemos
los siguientes servicios: Consumo de agua, energia eléctrica y telefonia fija.

Para determinar el costo fijo gue se incurre durante el proceso de emision
mecanizada, se ha considerado el costo mensual, seguidamente se ha dividido
entre 30 para enconfrar un costo diario, y este se ha multiplicado por 97 dias
(fiempo que dura el servicio); asimismo, se ha determinado el factor de
dedicacién, considerando el total de horas efectivas utilizadas en la prestacion del
servicio entre el total de horas (776 horas) utilizadas durante los 97 dias de duracion
del servicio, este se ha multiplicado por el porcentaje de uso asignado a la oficina
donde se estarfa desarrollando cada fase del proceso; determindndose un costo
representado por un monto ascendente a §/ 4,939.44, monto que representa un
indice de 2.49% respecto al costo total del servicio.

5- DETERMINACION DEL COSTO UNITARIO POR FORMATO QUE INTEGRA LA
CUPONERA

Para determinar el costo unitario por formato, se considera los costos relacionados
directamente con dichos elementos durante el proceso, gue son: Manc de obra
directa, materiales, depreciaciéon de equipos y ofros gastos variables, haciendo un
total de S/ 73,295.79 por 126,629 formatos. Ver cuadro — Cosfo total de formatos

Asimismo, debemos conocer cada formulario vy saber qué informacion especifica
contiene cada uno de ellos.

HR (Hoja Resumen)

Forma parte de lo Declaracion Jurada del Impuesto Predial, en esta hoja se
consigha la informacién general del contribuyente, su domicilio fiscal, la relacion
de predios de su propiedad ubicados en el distrito, asi como la determinacion del
autoavallo y su valorizacién por cada predio.

Se estdn considerando la cantidad de 27,985 formatos HR, calculados en funcién
al nimero de contribuyentes, representados por 23,320 contribuyentes declarados
en la ordenanza gue aprueba el régimen tributario de los arbitrios municipales
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para el ejercicio fiscal 2016 mds los 4,665 conddminos que fambién son
confribuyentes.

PU (Predial Urbano)

Este formulario contiene la informacién especifica de cada predio, drea de
terreno, detalles de la construccién, drea construida, dreas comunes, ofras
instalaciones y su valor oficial correspondiente de acuerdo a la Tabla de Valores
Unitarios de Edificacion, aprobada por el Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento.

Se estdn considerando la cantidad de 38,226 formates PU, calculados en funcidn
al nUmero de predios, representados por 33,561 predios (comprende 27,768
predios declarados en la ordenanza que aprueba el régimen fributario de los
arbitrios municipales para el gjercicio fiscal 2016 mas 5,476 estacionamientos y 317
puestos de mercado), a esto se suman los 4,665 conddminos que tambien son
propietarios de un predio (solo de un porcentdje).

LP (Liquidacién Predial)

Contiene el monto del Impuesio Predial que le corresponde pagar al
confribuyente, de acuerdo con el valor de su(s) predio(s) ubicado(s) en el distrito.
Asimismo, explica la metodologia para el cdlculo del impuesto y sefiala el monto a
pagar tanto de manera anual como en forma fraccionada. También encontrara
los cédigos de banco para efectuar sus pagos en agencids bancarias auforizadas.

Se estdn considerando la cantfidad de 27,985 formatos LP, calculados en funcién al
numero de contribuyentes, porque en cada formato LP se consigna mdés un predio
gue estuviera a nombre de dicho contribuyente.

LA (Liquidacion de Arbitrios)

En este formato el contribuyente encontrard la determinacidon de sus Arbitrios
Municipales respecto a los servicios de Limpieza PUblica (Barrido de Calles y Recojo
de Residuos Sdlidos), Mantenimiento de Parques y Jardines y Serenazgo,
caleulados conforme a la normatividad vigente. Asimismo, encontrara el importe
total anual a pagar y los montos mensuales si realiza el pago puntual de acuerdo
con el Cronograma de Pagos aprobado, asi como los cédigos para efectuar sus
pagos en los bancos autorizados.

Se estdn considerando la cantidad de 32,433 formatos LA, calculados en funcidn o
27,768 predios declarados en la ordenanza que aprueba el régimen fributario de
los arbitrios municipales para el ejercicio fiscal 2016 mds 4,665 condéminos que
también son propietarios de un predio (solo de un porcentaje).
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Cuadro N°02

COSTO TOTAL DE FORMATOS

34 :

~ |Unidaade| Costo | %de |ilempo del et
| Medida | Unitarlo | Deprec| - senvicio - |Dedicacion| 7T T

s e S e e .
COSTOS DIRECTOS 73,295.79
(COS108 DEMANO DE ODRADIRECTA s e et by DB R o] sineaes
Personal nombrade &,745.78
gs;eOcSl]ahsrr_r an tibulacian {Actualizacidn y Depuracion de la base de » ferona 200054 19.943.97 51.55% 6,671.79
Especmlisfla en Inlbullacaon {Registro y YValidacion de Yalorss i Haars L7728 579016 8.05% 978
Arancelarios y Unitonos)

Especidlisia en ibuiacidn [Contrel de calidod) b4 Periong 2.001.54 12,543.27 12.37% 1,601,723
Personal CAS 22,547.68
Zs;:)}:;ollsia en tribulacidn [Actualizacién y Depuracicn de la base de 3 Personc 098,77 31318.55 51.55% 16, 14358
Especiolls?c en [FI-IJUFIGCICII'I (Registro y Validacion de Valores ; Baricvia 314005 10,723.96 5057 84321
Arancelarios y Unitarios)
.ﬁnahsrc da sistama [Aclualizacion de valores y programacion del 2 P 3,162.05 20,447.92 8257 686,43
sistemal |/
Especialisia en tibutacién (Conlrol de colidad 3 Persona 3,278.72 31.318.55 12.37% 3.874.44
COSIOS DEMATERIALES T e i - Srsa 479.13
y Materiales y viiles de Oficina &79.13
Papel bond Ad - 80gr 8 Paquete 10.50 84,02 100.00% 84.02
Toner HP Laser Jef 1022 2 Unidad 247.71 495.42 100.00% 495,42
Lapiz de madera 28 Atesco -] Unidad 0.28 224 100.00% 2.24
Caleuladora manual 5 Unidad 19.4% 97.45 100,005 97,45
DEPRECIACIGN DE EQUIPOS Y MUEBIES e e B -_ e Ee R 0193
Deprecioclén de equipos B801.93
Computadora Infel 157400 Cora {300 GHI), 4MB {Actualizacidn B. .
97 5% T2.16% .
Dalas, Registro v Central da Calidad) 2 Unidad 3.970 5% 535 218 385.95
Computadora Intel rrj?moc::re [3.60 GHI}, 8MB {actualizacion B. 2 Unidad 4,370 257 589 &80, 37694
Datos y Confrol de Calidad)
=1 P
Computadera Intal II'S—J"m Core [3.00 GHI), eMB {Actualizacién o Uniclad 3575 259 48z f.05% 39,77
Valores y Frogramacidn Sislema)

OTROSCOSTOSY GASTOSVARIABIES Ee L R e
Servicios de Terceros 40,521,268
Impresidn de data variable an formatos pre impresos {HR, PU, LF, LA) 126,629 Unidad 0.1100 13.92%.19 100.00% 13.929.19
Elaboracidn de formatos pre imprasos [HR, PU, LP, LA] 126,629 Unidad 0.2100 26, 592.00 100.00% 26,592.09
COSTO TOTAL DE FORMATOS : Lo e : e 73,205.79

5.1 Cantidad de formatos

La cantfidad necesaria correspondiente a los formatos de Hoja Resumen (HR),
Predial Urbano (PU), Liquidaciéon Predial (LP) y Liquidacion de Arbifrios (HLA),
que se utilizara para el proceso de emision mecanizada asciende a 126,629
formatos.

_ Determinacién de cantidad de fr.ftmaios
Hoja resumen - HR 27,985
Predio Urbano - PU 38,226
Pali?, liquidacién Predial - LP L 27,985
LS Heigin.wéezg" Liguidacién de Arbitrios - LA ' 32,433
3 VEBA [ 7
f 0 Total Formatos 126,629

5.2 Costo unitario por formato
Para determinar el costo unitario por formato, se divide el costo fotal de
formatos ascendente a §/ 73,295.79 entre la cantidad total de formatos
necesarios para la emision (representado por una cantidad de 126,629),
resultando un Costo Unitario por Formato ascendente a §/ 0.50.
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Determinacién .r.iel costo unitario hor formalo
Costo folal de formatos 73,295.79
Total de formatos 126,629
Costo Unitario por Formato 0.5788
Costo Unitario por Formato (Redondeo) (150

5.3 Cantidad de predios adicionales (Unicos y en condominio)
De acuerdo con la informacién presentada, los 27,985 confribuyentes poseen
38,226 registros de declaraciones juradas de autoevalud (PU) y 32,433 registros
afectos a los Arbitrios Municipales (HLA). La diferencia entre la cantfidad de
predios (Unicos, varios y en condominio) vy la cantidad de confribuyentes nos
presenta como resultado la cantidad de predios adicionales. |

D : T R | Predios | Predios
Deferminacion de la cantidad de predios con formalos adicionales Adicionales | Adicionales
: ; : : conPU | conlA
Cantidad de predios {Unices, varios vy en condominia) 38,226 32,433
Canlidad de contribuyentes 27,985 97,985
Cantidad de predios adicionales 10,241 4,448

5.4 Cantidod de formatos adicionales
Para determinar la cantidad de formatos adicionales se tendrd que considerar
10,241 formatos de Predio Urbano - PU y 4,448 formatos correspondientes a la
Liquidacion de Arbitrios - LA afectos o la emision, en consecuencia se tendria
14,689 formatos adicionales.

- Determinacién déla'cani_i_d_dd de!ormuioshqicionqlés' '

Predio Urbano - PU : 10,241

lguidacién de Arbitios - LA 4,448
Formatos adicionales (predios Unicos, varios y en condominio) 14,689

5.5 Costo total de los formatos adicionales
Los 14,689 formatos adicionales se muliiplica por el costo unitarioc de cada
formato adicional que asciende a S/ 0.50 resultando un costo total que
corresponde a la emision de formatos adicionales ascendente a S/ 7,344.50

Determinacién del Costo Total de los Formatos Adiclonales

Formaios adicionales i 14,689
Costo unitario por formato 0.50
Costo fotal de formatos adicionales ©7,304,50

5.6 Costo total de emision por predio i
Al costo total por emision mecanizada determinada en el Anexo 01 que |
asciende a S/ 198,431.57 se descuenta el costo tofal de los formatos
adicionales ascendente a S/ 7,344.50, encontrando por diferencia el costo

11



B T P
Fueblo Hbre
Fvacay funt

total de emision por predio que es representado por un

191,087.07

MUNICIPALIDAD DE PUEBLO LIBRE
lnforrme Técnico Financiero de la Emision Mecanizada 2019

Determinacion del costo fofal de Emision por Predic .

Costo total de la emision 198,431.57

Costo total de formatos adicionales 7,344.50
Costo total de Emision por Predios 191,087.07

5.7 Costo del Derecho de Emisién por Predio.
Al costo total de emision por predios que asciende a S/ 191,087.07 se divide
entre los 27,985 contribuyentes para enconftrar el costo unitario por derecho de
emisién por predio, que resulta un monto de S/ 6.80

5.8

Deferminacion del Coslo del Derecho de Emisién por Predio

Costo total de Emision por Predios | 191,087.07

Canfidad de coniribuyenies | 27,985
Costo por Derecho de Emision por Predio ' 6.828
Costo por Derecho de Emision por Predio (Redondeo) 6.80

Costo de formaio PU y LA por Predio Adicional,
Segun lo explicado en el numeral 5.2 "Determinacién del costo unitario por
formato”, el costo por formafo adicional es de S/ 0.50; por lo que a cada
predio adicional afecto ala emision le corresponde como minimo los formatos
PUY LA, y por ello, le estarfa correspondiendo un costo adicional equivalente

a S/ 1.00.

Deferminacién del costo def Formato pow'_' Predio Adicional

Formato Predio Ubano (PU) : 0,50

Formato Liquidacion ce Arbitrios (LA) i 0.50
Costo total por Predio Adicional ! 1.00

6- INCREMENTO EN LA TASA DEL SERVICIO DE EMISION MECANIZADA

monto de S/.

Debemos sefalar que, el incremento en la fasa por el servicio de emision
mecanizada de S/ 5.70 (segun Ordenanza N° 455) a S/ 6.80 propuesta para el ano

2019, es debido a:

 a) Aumento en la remuneracién promedio correspondiente a los frabajadores que
" laboran bajo el Régimen del Decreto Legislativo N° 1057 - CAS.
~'b) Incremento en el costo de los uniformes, debido al aumento de precios de
mercado de dichos bienes.
¢) En los costos determinados para el afio 2019, se estd considerando el rubro
depreciacion, cuyo monto asciende a S/ 801.93 por los equipos adquiridos en el

afo 2018, monto que no estaba contemplado en Ordenanza N° 455-MPL.
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d) Incremento en el costo de la contratacién de los servicios de terceros para la
emision mecanizada 2019, respecto a la emision mecanizada para el ano 2016
(Ordenanza N° 455-MPL) tales como: Impresion de- efiquetas paras sellado de
bolsa, impresidn de cargos de nofificacion, elaboracion de formatos pre impresos,
la compaginacion, embolsado, efiquetado, zonificado. Asimismo, la distribucion
de 10,864 cuponeros dentfro del distrito y 1,559 cuponeras fuera del distrito
mediante la contratacion de un servicio de ferceros.

e) Aumento en el precio de los bienes y servicios vinculados a los costos indirectos
y costos fijos asignados al servicio de emision mecanizada 2019, respecto a la
emision mecanizada aprobado con la Ordenanza N° 455-MPL.

7- ESTIMACION DE INGRESOS POR EMISION MECANIZADA PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2019.

La emisidn general corresponde a 27,985 confribuyentes que multiplicado por el
derecho de emision de S/ 6.80 estarian representando un ingreso anual
ascendente a S/ 190,298.00; por ofro lado, la cantidad de 10,241 predios
adicionales [Unicos, varios y en cendominio) a quienes se les emitird un formato PU
[Formato Predial Urbano) adicional por un costo unitario de §/ 0.50, estarian
generando ingresos ascendentes a §/ 5,120.50; asimismo, la cantidad de 4,448
predios adicionales (Unicos, varios y en condominio) a quienes se les emifird un
formato LA (Formato de Liquidacion de arbitrios) adicional por un costo unitario de
S/. 0.50, estarian generando ingresos ascendentes a S/ 2,224.00. La suma de dichos
ingresos representan un monto ascendente a S/ 197,642.50, que corresponden a la
Estimacion de Ingresos por Emision Mecanizada para el gjercicio 2019 (Anexo N° 2)

De la comparacion del ingreso total ascendente a §/ 197,642.50, respecto al costo
total alcanzado por la prestacién del servicio (Anexo 01) ascendenie a §/
198,431.57, se aprecia como resultado una cobertura de 99.60%.

CORCLUSION,

El presente informe técnico financiero de costos del servicio de emision
mecanizada para el afo 2019 de la Municipalidad de Pueblo Libre, determina que
el monto del derecho a pagar por el servicio de emision mecanizada asciende a
S/ 6.80 (Seis con 80/100 soles) para cada confribuyente en general, y por cada
predio adicional afecto a un formato de Predio Urbano - PU y a un formato de
Liguidacion de Arbitrios - LA se deberd cobrar un monto de §/1.00 (Un con 00/100

e sol)

Asimismo, se concluye gue el ingreso anual estimado por la cobranza del derecho

“5 'de emision mecanizada estaria ascendiendo a S/ 197,642.50 soles, monto que

representa una cobertura del 99.60% respecto a los costos totales del servicio de
emisién mecanizada, ascendente a S/ 198,431.57 soles
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